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Lebenslauf

Persönliche Daten
Name, Vorname: Kaufmann, Nicole
Geburtsdatum: 20.04.1980
Geburtsort: Münster  

Familienstand: verheiratet, 3 Kinder
Staatsangehörigkeit: deutsch
Studium
11/2004 – 10/2006
Studium Betriebswirtschaftslehre
FernUni Hagen 

Berufsausbildung
08/2011 – 07/2013
Umschulung zur Kauffrau für Bürokommunikation 
IHK-​Abschluss
08/2005 – 10/2005
Speditionskauffrau
08/1998 – 02/1998
Ausbildung zur Pharmazeutisch technischen Assistentin
Schulbildung
2000 – 2002

Fachabitur Wirtschaft und Verwaltung 



Richard-von-Weizsäcker-Berufskolleg, Dülmen

1987 – 1997

Grund- und Realschule in Dülmen
Weiterbildung
08/2023 – 09/2023
Finanzbuchhaltung mit Lexware
07/2023 – 08/2023
DATEV Anwender Finanzbuchführung
05/2023 – 07/2023
Finanzbuchhaltung 

04/2023 – 05/2023
Kaufmännische Grundlagen
03/2023 – 04/2023
MS Office Advanced

01/2023 – 02/2023
MS Office Grundlagen

Praktika
08/2012 – 05/2013
Ich habe im Rahmen meiner Umschulung ein Langzeitpraktikum in der Edeka Verwaltung Dülmen absolviert.
Meine Haupttätigkeiten waren Rechnungsprüfung, E Mail Eingang und Telefondienst

Sprachkenntnisse
Deutsch:
Muttersprache

Englisch
gut 
Sonstige Kenntnisse
EDV-Kenntnisse:
Word, Excel, PowerPoint, Outlook
Führerschein:

Klasse B, PKW vorhanden
Dülmen, 20.09.2023
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Tel.: (00000) / 000000 - 
E-Mail: mail@provider.de



                        Tel.: 02594 / 9737443 –  Mobil: 0151 / 59170130
                         E-Mail: nicole.kaufmann@rldml.de 

